REGULAMIN
WYNAJMU SALI TEATRALNEJ, CZARNEJ SALI ORAZ SAL SZKOLENIOWYCH I INNYCH
POMIESZCZEN KWIDZYNSKIEGO CENTRUM KULTURY
obowiazuje od 3.10.2022

Na zasadzie art. 17 oraz art. 27 ust 1 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej z dnia 25 pazdziernika 1991 r. (dz.u. Nr 114, poz. 493) z pdzniejszymi
zmianami Dyrektor Kwidzynskiego Centrum Kultury w Kwidzynie ustanawia regulamin
wynajmu Sali teatralnej , Czarnej Sali, oraz sal szkoleniowych i innych pomieszczen
Kwidzynskiego Centrum Kultury .

§1
Definicje

1. Wynajmujacy — Kwidzyniskie Centrum Kultury z siedzibg przy ul. 11 Listopada 13,
82-500 Kwidzyn, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Miasto
Kwidzyn pod nr 2, NIP: 581-18-25-151, REGON: 170272815, reprezentowane przez
Dyrektora (zwany dalej: ,,Wynajmujgcym”).

2. Najemca - osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, osoba prawna
lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej biorgca w najem
Obiekt/Lokal w celu organizacji Wydarzenia i odpowiedzialna za jego organizacje (zwany
dalej ; ,Najemc3a”).

3. Sala Teatralna — sala posiadajgca scene o wymiarach 10m x 12m wraz z widownig na
374 miejsca i garderobami, zlokalizowana w budynku KCK przy ul. Katedralnej 18 w
Kwidzynie, (zwana dalej: Obiektem).

4. Czarna Sala — sala posiadajgca scene o wymiarach 5m x 6m, z mozliwoscig organizacji
Wydarzenia na max. 50 oséb, zlokalizowana w budynku KCK przy ul. Stowianskiej 13
w-Kwidzynie, (zwana dalej: Obiektem).

5. Sale Szkoleniowe — sale zlokalizowane w budynku KCK przy ul. 11 Listopada 13, 82-500
Kwidzyn (zwane dalej: Obiektem):

a) sala audytoryjna: 102 miejsca, petne wyposazenie audiowizualne (duzy ekran,
projektor VGA/HDMI, laptop z dostepem do internetu, odtwarzacz blu-ray, mozliwo$é
nagrywania dzwieku, nagtosnienie — 3 mikrofony bezprzewodowe, 1 mikrofon
przy moéwnicy, przytgcze reportera, sala klimatyzowana;

b) sala szkoleniowa nr 11, 12, 13, 22B — przystosowana do prowadzenia szkolen
na 20 osdb, wyposazona w tablice suchoscieralng, flipchart, ekran, mozliwos¢
podtaczenia projektora multimedialnego oraz wyposazenia dodatkowego w miare
potrzeb Najemcy i mozliwosci KCK;

6. Pomieszczenia —w budynku KCK przy ul. 11 Listopada 13; (zwane dalej: Lokalem)

7. Pomieszczenia —w budynku KCK przy ul. Stowianskiej 13 przeznaczone na dziatalnos¢
Organizacji Pozytku Publicznego (zwane dalej: Lokalem)

8. Woydarzenie — koncert, spektakl, widowisko artystyczne, projekcja filmowa, konferencja,
warsztat, prezentacja, spotkanie autorskie, szkolenie lub inna impreza okolicznosciowa
organizowana przez Najemce.

9. Uczestnik — osoba biorgca udziat w Wydarzeniu w jakimkolwiek charakterze,
np. artysty, widza, osoby obstugujacej itp.




10. Umowa — pisemna umowa cywilno-prawna, na podstawie ktérej KCK udostepnia
Najemcy Sale Teatralng, Czarng Sale, Sale Szkoleniowe lub inne Pomieszczenia wraz
z wyposazeniem w celu zorganizowania Wydarzenia, okreslajgca szczegdétowe zasady
wynajmu, warunki ptatnosci i wzajemne zobowigzania stron.
11. Formularz rezerwacji — zatgcznik nr 1 do Regulaminu, okreslajacy szczegdtowe
informacje dotyczace wynajmu Obiektu.
12. Cennik — stawki za wynajem Obiektéw i Ustugi dodatkowe wprowadzone jest
Zarzgdzeniem Dyrektora KCK.
12. Ustugi Podstawowe — ustugi swiadczone przez KCK w trakcie najmu Obiektu, okreslone
w §2 ust. 2 Regulaminu.
13. Ustugi Dodatkowe — ustugi swiadczone przez KCK w trakcie najmu Obiektu, okreslone
w §2 ust. 3 Regulaminu.
14. Regulamin - niniejszy dokument regulujacy zasady Wynajmu, udostepniania
i uzytkowania Sali Teatralnej, Czarnej Sali, Sal Szkoleniowych lub innych Pomieszczen.

§2

Przedmiot Regulaminu

1. Regulamin okresla zasady wynajmu, udostepniania oraz uzytkowania Sali Teatralnej,
Czarnej Sali, Sal Szkoleniowych oraz innych Pomieszczen, ktére s witasnosciag
Kwidzynskiego Centrum Kultury.

2. Do Ustug Podstawowych s$wiadczonych przez KCK w trakcie najmu, wliczonych
w stawke za najem Obiektu, wlicza sie:

a) ochrona fizyczna Obiektu,

b) obstuga szatni,

c) obstuga widowni,

d) obstuga biletera,

e) sprzatanie,

f) dyzur pracownikéw technicznych,
g) dyzur inspicjenta.

3. W ramach stawki za najem Obiektu (dotyczy tylko Sali Teatralnej i Czarnej Sali) wliczone

sg rowniez:

a) koszty zuzytej energii elektrycznej w zakresie zwyktej eksploatacji Obiektu,

b) koszty zuzycia wody i odprowadzania $ciekow,

c) koszty ogrzewania,

d) koszty wywozu odpaddw w zakresie zwyktej eksploatacji Obiektu,

e) optaty za korzystanie z czesci wspdlnych, tj. szatni, foyer, ciggdw komunikacyjnych,
toalet,

f) ogdlne zabezpieczenie pozarowe poprzez wbudowany system ochrony pozarowe;.

4. W przypadku wynajmu sal szkoleniowych i pomieszczen optaty za media bedg ustalane
na podstawie poniesionych kosztdw w roku poprzednim.

5. W celu realizacji Wydarzenia Najemca moze skorzystaé rowniez z Ustug Dodatkowych
realizowanych przez KCK w trakcie najmu Obiektu, za dodatkowg odptfatnoscig. Stawki
za te ustugi zostang okreslone stosownym Zarzgdzeniem.

6. Do Ustug Dodatkowych zalicza sie:

a) obstuga nagtosnienia,
b) obstuga oswietlenia,
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c) obstuga multimedialna,

d) asysta elektryka (obowigzkowa tylko w przypadku realizacji obstugi nagtosnienia
lub oswietlenia przez podmioty zewnetrzne),

e) posrednictwo w sprzedazy biletéw,

f) przygotowanie poczestunku: kawa, herbata, woda, ciastka (ustuga mozliwa tylko
w przypadku najmu Sal Szkoleniowych).

Najemca po uprzednim uzgodnieniu z Wynajmujgcym moze zamowi¢ wykonanie Ustug

Dodatkowych przez podmioty zewnetrzne. W takim przypadku Wynajmujacy nie bierze

udziatu w ich koordynacji, a za wszelkie dziatania podmiotéw zewnetrznych

odpowiedzialnos¢ ponosi Najemca.

W przypadku, gdy Najemca zleca realizacje obstugi nagtosnienia lub oswietlenia

podmiotom zewnetrznym, warunkiem koniecznym jest zamodwienie przez Najemce

asysty elektryka zatrudnionego przez KCK. Godziny pracy elektryka zostang okreslone

w Umowie.

Szczegdty wynajmu Obiektu/Lokalu reguluje Umowa, kazdorazowo zawarta z

podmiotem zainteresowanym wynajeciem.

Regulamin obowigzuje Najemce danego Wydarzenia, w tym podmioty dziatajgce

bezposrednio lub posrednio na zlecenie Najemcy.

Najemca nie ma prawa podnajmowania, uzyczania lub udostepniania wynajetego

Obiektu/Lokalu KCK osobom trzecim.

Obiekt/Lokal wynajmowany jest wytgcznie w celu zorganizowania Wydarzenia, ktérego

cel, charakter lub przebieg nie naruszy prawa, dobrych obyczajow, zasad wspotzycia

spotecznego oraz dobrego imienia KCK, a takze nie bedzie kolidowat z planem

repertuarowym i programem dziatania Wynajmujgcego.

KCK zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu, w przypadku gdy cel Wydarzenia narusza

postanowienia zawarte w §2 ust. 9 lub gdy Najemca nie przestrzegat postanowien

niniejszego Regulaminu.

§3

Rezerwacja Obiektu

W celu wynajmu Obiektu, Najemca zobowigzany jest dokona¢ wstepnej rezerwacji

osobiscie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Wstepna rezerwacja dotyczgca Wydarzenia powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:

a) data Wydarzenia,

b) godziny wynajmu,

c) okreslenie rodzaju i tytutu Wydarzenia,

d) krétka charakterystyka planowanego Wydarzenia,

e) w przypadku checi skorzystania z Ustug Dodatkowych swiadczonych przez KCK —
okreslenie tych ustug,

f) rider techniczny z okresleniem zapotrzebowania na zuzycie energii elektrycznej.

Ostateczng decyzje dotyczgcg zgody lub odmowy na wynajem Obiektu podejmuje

Dyrektor Kwidzyniskiego Centrum Kultury, biorgc pod uwage charakter i cel

organizowanego Wydarzenia oraz plan repertuarowy i ustalony plan dziatania KCK.

Po potwierdzeniu przyjecia rezerwacji przez KCK, Najemca zobowigzany jest dokonaé

ostatecznej rezerwacji poprzez przestanie Wynajmujgcemu uzupetnionego o niezbedne

informacje, Formularza rezerwacji, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
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Formularz rezerwacji nalezy dostarczy¢ osobiscie lub przesta¢ drogg elektroniczng
na adres e-mail: kck@kck-kwidzyn.pl

Ostateczna rezerwacja jest rownoznaczna z akceptacjag przez Najemce warunkéw
niniejszego Regulaminu

Zaakceptowanie warunkéw ostatecznej rezerwacji konczy sie podpisaniem przez strony
umowy najmu.

§4
Opfata za wynajem

Stawki opfat za wynajem okresla Zarzadzenie wydane przez Dyrektora Kwidzynskiego
Centrum Kultury.

Stawki podane w zarzadzeniu sg kwotami brutto.

Termin wystawienia i doreczenia Najemcy faktury VAT, sposdb oraz termin ptatnosci
okresla Umowa.

Optfata okreslona Umowg jest nalezna i nie podlega zwrotowi w przypadku,
gdy na skutek okolicznosci niezaleznych od KCK, okres najmu ulegt skréceniu, najemca
korzysta z Obiektu w mniejszym niz okreslony Umowg zakresie lub zmniejszony zostat
zakres Ustug Dodatkowych.

W przypadku, gdy czas najmu ulegt przedtuzeniu za zgodg Wynajmujgcego lub zostat
rozszerzony zakres Ustug Dodatkowych, Najemca jest zobowigzany do dokonania
dodatkowej optaty, obliczonej przez KCK, z zastosowaniem stawek jak przy opfacie
okreslonej Umowa. Informacja o dodatkowej optacie jest przesytana przez KCK
w terminie 7 dni od daty zakonczenia Wydarzenia wraz z fakturg i nie wymaga zmiany
Umowy w formie aneksu.

§5

Zasady organizacji wynajmu

Najemca otrzymuje dostep do Obiektu w dniu Wydarzenia i w godzinach wskazanych
w umowie.

Najemca zobowigzuje sie do udzielania niezbednych informacji i wyjasnien osobie
upowaznionej ze strony Wynajmujgcego, aby umozliwi¢ realizacje nadzoru nad
korzystaniem z Obiektu.

W sytuacji potrzeby skorzystania z Obiektu lub Ustug Dodatkowych w dniach
poprzedzajgcych Wydarzenie, co zwigzane bedzie z koniecznoscig przygotowania
Obiektu lub Wydarzenia, préobami wykonawcéw itp., Najemca zobowigzany jest do
zgtoszenia tego faktu Wynajmujgcemu w Formularzu rezerwacji. Korzystanie
z Obiektu lub Ustug Dodatkowych w dniach, o ktérych mowa powyzej, podlega
dodatkowej optacie w wysokosci 100% stawki za najem Obiektu lub Ustugi Dodatkowej,
okreslonej w Cenniku.

Najemca zobowigzuje sie do zorganizowania widowni we wtasnym zakresie.

Najemca zobowigzuje sie do nieprzekroczenia udostepnionej ilosci miejsc
w wynajmowanym Obiekcie.
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W przypadku niewywigzania sie z obowigzku, o ktérym mowa w §5 ust. 5, Wynajmujgcy

ma prawo:

a) rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, nie dopuszczajac ze wzgleddw
bezpieczenstwa do realizacji Wydarzenia,

b) przerwaé¢ Wydarzenie do czasu ustalenia liczby uczestnikdw zgodnej z przepisami
sanitarnymi.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w §5 ust. 6, Najemca zobowigzany jest

do zaptaty kary umownej w wysokosci 100% wartosci przedmiotu Umowy w terminie 14

dni od daty wystawienia f-ry.

Najemca  pokryje  wszystkie ewentualne kary administracyjne  natozone

na Wynajmujgcego w przypadku naruszenia przez Najemce obowigzku wynikajacego

z §5 ust. 5.

Podczas korzystania z wynajmowanego Obiektu, Najemca zobowigzany jest do:

a) przestrzegania zakazu palenia papieroséw, papieroséw elektronicznych na terenie
catego budynku,

b) korzystania z Obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem,

c) utrzymywania porzadku i czystos$ci w trakcie trwania najmu,

d) dbania o czystos$é pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujgcego,

e) usuniecia wszystkich instrumentéw, sprzetu muzycznego, elementéw dekoracji,
materiatdw szkoleniowych, promocyjno - informacyjnych i innych w czasie
okreslonym w Umowie,

f) stosowania powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, zasad wspotzycia
spotecznego, zasad bezpieczeistwa P-POZ, BHP i przestrzegania postanowien
niniejszego Regulaminu.

Promocja wydarzenia przez Wynajmujgcego bedzie kazdorazowo ustalana i opisana

W umowie najmu.

Wynajem sali nie nosi znamion tzw. wspoétorganizacji. Wynajmujgcy nie utozsamia sie

z Wydarzeniem, a jakiekolwiek wsparcie promocji ze strony Wynajmujgcego jest jedynie

aktem jego dobrej woli i wynika z ustalen miedzy stronami.

§6

Odpowiedzialnos¢ stron

Wynajmujgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za organizacje widowni i przebieg
Wydarzenia, ktérego organizatorem jest Najemca.

Wynajmujgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajgce sie w trakcie
Wydarzenia Najemcy oraz za jako$¢ i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialnos¢
za organizacje Wydarzenia oraz wynikajgce z niego konsekwencje prawne czy spoteczne,
bierze w catosci na siebie Najemca petnigcy role organizatora.

Najemca ponosi catkowitg odpowiedzialno$é za wynajmowany Obiekt od chwili jego
udostepnienia do chwili jego zwrotu Wynajmujgcemu.

Najemca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Wynajmujacego i uczestnikow
organizowanej przez niego imprezy za wszystkie szkody w mieniu i na osobach powstate
w trakcie trwania najmu.

Najemca zobowigzuje sie posiadaé polise ubezpieczeniowg dotyczacg dziatalnosci
objetej niniejszg umowag na kwote nie mniejszg niz:

a) 200 000 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych) — w przypadku najmu Sali Teatralnej,



b) 50 000 zt (stownie: pieédziesiat tysiecy ztotych) — w przypadku najmu Czarnej Sali,
c) 200 000 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych) —w przypadku najmu Sal Szkoleniowych
i innych Pomieszczen.

Najemca jak i Wynajmujacy nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie postanowien Umowy, jezeli nastgpito to z przyczyn
niezaleznych od ktoérejkolwiek ze stron, ktorych nie mozna byto przewidziec, ani ktérym
nie mozna byto zapobiec, w szczegdlnosci takich jak: kleski zywiotowe, pozary, zatoba
narodowa, awarie pradu niezalezne od Wynajmujgcego, akty terroru iinne.

§7

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 3.10.2022r.

KCK zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujgcego Regulaminu.
Wszystkie zmiany sg wprowadzane na biezgco do tresci Regulaminu i publikowane
na stronie internetowej Wynajmujgcego: www.kckkwidzyn.pl oraz w BIP.

Wszelkie spory, mogace wynikng¢ z tytutu najmu Obiektu bedg rozpatrywane przez Sad
wtasciwy dla siedziby KCK.

Administratorem danych osobowych jest Kwidzynskie Centrum Kultury, zgodnie
z klauzulg informacyjng stanowigcg Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Zataczniki do Regulaminu:

1. Formularz rezerwacji
2. Klauzula informacyjna


http://www.kckkwidzyn.pl/

Zatacznik nr 1
do Regulaminu wynajmu Sali Teatralnej, Czarnej Sali
oraz Sal Szkoleniowych Kwidzyriskiego Centrum Kultury

FORMULARZ REZERWACII

Wynajmowany obiekt!

Data najmu

Godziny najmu
(z wyszczegdlnieniem
prob, przygotowan, itp.)

Tytut wydarzenia

Organizator Wydarzenia

Dane do umowy

(petna nazwa, adres,
numer NIP/PESEL, osoba
reprezentujgca)

Charakter i krétki opis
wydarzenia

(np. koncert, spektakl,
szkolenie, konferencja;
ilo$¢ planowanych
uczestnikéw)

Potrzebyz

Ustugi dodatkowe:
(nalezy zaznaczy¢ TAK
lub NIE)

obstuga
nagto$nienia

TAK/NIE

Data / godzina:

obstuga TAK/NIE | Data / godzina:
oswietlenia
obstuga TAK/NIE | Data / godzina:
multimedialna
TAK/NIE | Data / godzina:
asysta elektryka
sprzedaz TAK/NIE | Numer konta bankowego do zwrotu utargu za
biletéw bilety:

! Nalezy wskaza¢ Obiekt, ktory Najemca chce wynajaé. W przypadku Sal Szkoleniowych nalezy wskazaé rodzaj
sali, okreslony w Regulaminie.
® Nalezy wskaza¢ potrzeby, ktére w miare wiasnych mozliwosci Wynajmujacy postara sie zrealizowaé i ktére sg
niezbedne przy organizacji Wydarzenia, np. ilos¢ stotéw i krzeset oraz ich ustawienie, ilo$¢ mikrofonow,
mownica, projektor, rzutnik, itp.




poczestunek TAK/NIE | llo$¢ osdb:
(kawa, herbata,
woda, ciastka)

Osoba odpowiedzialna
(bedgca w dniu najmu
w  Obiekcie — imie,
nazwisko, numer tel. )

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem wynajmu Sali Teatralnej, Czarnej Sali, Sal
Szkoleniowych i innych Pomieszczen Kwidzynskiego Centrum Kultury i akceptuje jego
postanowienia.

(data i czytelny podpis Organizatora/
osoby upowaznionej do reprezentowania
Organizatora)




Zatacznik nr 2
do Regulaminu wynajmu Sali Teatralnej, Czarnej Sali
oraz Sal Szkoleniowych Kwidzyriskiego Centrum Kultury

KLAUZULA INFORMACYJNA

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

1.

10.

11.

12.

Administratorem danych osobowych jest Kwidzynskie Centrum Kultury, ul. 11-Listopada
13, 82-500 Kwidzyn (zwane dalej KCK).

Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie dziatan informacyjnych
i promocyjnych przez Administratora.

Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — zwane dalej RODO, tj. zgoda osoby i/lub opiekuna
prawnego dziecka, ktérego dane dotycza.

Dane mogg by¢ przekazywane do publikacji na stronach internetowych partneréw KCK,
w celach o ktérych mowa w pkt. 2.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

Dane bedga przechowywane do momentu wycofania zgody lub do momentu ustania celu
dla ktérego zostaty zebrane. Wycofanie sie ze zgody nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j
u administratora lub poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres e-mail
Administratora (podany ponizej).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Osoba ktérej dane przetwarzane sg na podstawie zgody wyrazonej przez te osobe
ma prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Wycofanie sie ze zgody wigze sie z brakiem mozliwosci przetwarzania m. in. wizerunku
przez Administratora od dnia zfozenia wycofania, usunieciem wizerunku ze strony
internetowej KCK i partnerdw, wewnetrznych materiatéw, profili internetowych.
Nie bedzie mozliwe zebranie upublicznionych wczesniej plakatéw i ulotek.
Osoba/opiekun prawny dziecka/ podopiecznego, ktdrej/ktérego dane dotyczg ma prawo
do Zadania od Administratora dostepu, sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych osobowych, zgodnie z przepisami RODO. Kazda
osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane ma prawo whniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. (22) 531 03 00.
Decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany. Administrator nie profiluje danych osobowych.

Nie przewiduje sie przetwarzania danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym
dane osobowe zostaty zebrane.

Dane kontaktowe:

Kontakt z Dyrektorem KCK: drogg papierowg na adres: ul. 11 listopada 13,
82-500 Kwidzyn oraz mailowo: kck@kck-kwidzyn.pl

Inspektor Ochrony Danych: Krzysztof Jozwik, e-mail: iod-kck@kck-kwidzyn.pl
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